Nj(-/ﬁ) -2019-MIDIS/PNPAIS

Lima, 70 NOV. 2019
VISTOS:

El Informe N® 540-2019-MIDIS-PNPAIS-UPS, de la Unidad de Plataformas de
Servicios del Programa; el Informe N° 138-2019-MIDIS/PNPAIS-UA de la Unidad de
Administracién del Programa; el Informe N® 212-2019-MIDIS/PNPAIS-UPP de la Unidad
de Planeamiento y Presupuesto del Programa; y el Informe Legal N° 386-2019-
MIDIS/PNPAIS-UAJ emitido por la Unidad de Asesoria Juridica del Programa; y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en la Ley N® 29792, Ley de Creacion,
Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social, compete a este
Ministerio formular, planear, dirigir, coordinar, ejecutar, supervisar y evaluar |las politicas
nacionales y sectoriales en materias de desarrollo e inclusién social;

Que, mediante Decreto Supremo N° 016-2013-VIVIENDA, se constituyd el
Programa Nacional Tambos adscrito al Ministerio de Vivienda, Construccion vy
Saneamiento, como plataforma de prestacién de servicios y actividades del sector
Vivienda, Construccion y Saneamiento, asi como otros sectores que brinden servicios y
actividades orientados a la poblaciéon rural y rural dispersa, que permita mejorar su
>, calidad de vida, generar igualdad de oportunidades y desarrollar o fortalecer sus

capacidades productivas individuales y comunitarias;

Que, mediante Decreto Supremo N® 013-2017-MIDIS, se establecid la creacion
del Programa Nacional “Plataformas de Accion para la Inclusion Social - PAIS” sobre |a
base del Programa Nacional Tambos, estableciéndose en su Primera Disposicion
Complementaria Final que, a partir de la vigencia del referido decreto supremo, el
Programa Nacional Tambos se entendera referido a la nueva denominaciéon Programa
Nacional "Plataformas de Accién para la Inclusién Social — PAIS,

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 263-2017-MIDIS, se aprueba el Manual
de Operaciones del Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusién Social
— PAIS", cuyo articulo 10, literal k) sefiala que el Director Ejecutivo tiene, entre otras, la
ion de aprobar, modificar y dejar sin efecto las normas técnico-operativas o
administrativas internas que requiera el Programa para su funcionamiento, de acuerdo
a las politicas sectoriales y lineamientos que establezca el MIDIS;




Que, mediante Resolucién Directoral N® 057-2018-MIDIS/PNPAIS, se aprueba
el documento normativo denominado “"Guia para la Ejecucion y Liquidacion de Proyectos
gjecutados mediante la modalidad de Nucleos Ejecutores del Programa Nacional
“Plataformas de Accién para la inclusién Social — PAIS"";

Que, el articulo 3 de |a citada resolucién dispone que los proyectos desarrollados
bajo la modalidad de nilcleos ejecutores que a la fecha de entrada en vigencia de la
Guia aprobada por la presente resolucién, hayan iniciado su ejecucién en el marco de
la Directiva General N°® 006-2015-VIVIENDA/SG, aprobada por Resolucién de
Secretaria General N® 007-2015-VIVIENDA-SG, y la "Guia para la Ejecucién y
Liquidacion de Proyectos de los Centros de Servicios Tambos”, aprobada mediante
Resolucién Directoral N° 041-2017-MIDIS/PNT-DE, continian ejecutandose bajo ese
marco normativo hasta su liquidacién o cierre del proyecto; i

Que, mediante Resolucion Directoral N® 76-2018-MIDIS/PNPAIS se aprobd el
procedimiento "Control y registro de documentos normativos”, el mismo que en su
numeral 7.1 establece las condiciones para la gestion de documentos internos;

Que, el jefe de la Unidad de Plataformas de Servicios a través del Informe N°
540-2019-MIDIS-PNPAIS-UPS eleva a la Direccion Ejecutiva la propuesta del
procedimiento "Liquidacion final de oficio de convenios suscritos con Nicleos Ejecutores
por el Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusién Social - PAIS",
sefialando que la Guia de Ejecucién y Liguidacion de Proyectos ejecutados bajo la
modalidad de Nucleo Ejecutor contempla que el Programa podra liguidar de oficio los
proyectos a cargo de los Nucleos Ejecutores que por motivos de caso fortuito o fuerza
mayor no hayan sido liquidados pero gue se encuentren operativos y concluidos; sin
establecer ni desarrollar el procedimiento para su realizacion, tampoco describe a los
profesionales responsables de su elaboracion y los documentos que debe contener; en
ese contexto, propone formatos y documentos para su elaboracion y valorizacién final;

Que, la jefa de la Unidad de Administracién a través del Informe N*® 138-2019-
MIDIS/PNPAIS-UA, sefala que el Programa cuenta con 258 proyectos de inversion
publica ejecutados bajo la modalidad de Nicleos Ejecutores, de los cuales 153 han sido
terminados en forma total y 53 de ellos cuentan con liquidacion final del convenio de
cooperacion aprobado, estando pendiente de elaboracion 100 de ellos, por lo que el
procedimiento propuesto permitird liquidar los convenios de proyectos que se
encuentran en operatividad, realizando su liquidacién fisica-financiera y cierre en el
Banco de Inversiones, a efectos de cumplir con el ciclo del proyecto;

Que, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto del Programa, mediante Informe
N° 212-2019-MIDIS/PNPAIS-UPP, emite opinién favorable al procedimiento propuesto
por la Unidad de Plataformas de Servicios, indicando que se evidencia la necesidad de
contar con un procedimiento para la aplicacion de la liguidacion de oficio por parte del
Programa, de los proyectos concluidos y operativos, cuando el Nicleo Ejecutor incumpla
la obligacién de liquidar los componentes que correspondan, segun el objeto del
convenio de cooperacion, la misma que ha sido elaborada por la Unidad de Plataformas
de Servicios en el marco de sus competencias y funciones establecidas en el Manual
de Operaciones del Programa Nacional PAIS, acorde a normativas aplicables y
“vigentes;

Que, la Unidad de Asesoria Juridica del Programa, mediante Informe Legal N*®
386-2019-MIDIS/PNPAIS-UAJ, senala que considera viable aprobar el Procedimiento
denominado “Liquidacién final de oficio de convenios suscritos con Nucleos Ejecutores
por el Programa Nacional "Plataformas de Accion para la Inclusion Social - PAIS", al
encontrarse acorde al procedimiento “Control y registro de documentos normativos”



aprobado mediante Resolucion Directoral N° 76-2018-MIDIS/PNPAIS, el mismo que
debe ser aprobado mediante acto resolutivo de |a Direccion Ejecutiva;

De conformidad con el Decreto Supremo N° 016-2013-VIVIENDA, que crea el
Programa Nacional Tambos adscritc al Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento, Decreto Supremo N° 012-2016-MIDIS mediante el cual el Programa
Nacional Tambo fue transferido al Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social; Decreto
Supremo N° 013-2017-MIDIS que establece el Programa Nacional Plataforma de Accidn
para la Inclusion Social-PAIS sobre la base del Programa Nacional Tambos; Resolucién
Ministerial N° 263-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa
Nacional "Plataformas de Accién para la Inclusién Social — PAIS"; Resolucién Directoral
N® 76-2018-MIDIS/PNPAIS, que aprueba el procedimiento "Control y registro de
. documentos normativos”;

Con el visto del jefe de la Unidad de Plataformas de Servicios, de la jefa de la
Unidad de Administracién, de |a jefa de la Unidad de Planeamiento y Presupuesto y de
la Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

o, Articulo 1°. - Aprobar el Procedimiento denominado “Liquidacién de oficio de

‘convenios suscritos con Nlcleos Ejecutores por el Programa Nacional "Plataformas de
/" /Accion para la Inclusion Social - PAIS" (PAIS.GPS.P.25), el mismo que forma parte
~integrante de la presente resolucion.

Articulo 2°, - Encargar a la Unidad de Administracién que disponga las acciones
necesarias para la notificacion de la presente Resolucion a los jefes de las unidades
organicas, jefes de las unidades territoriales y al coordinador técnico del Programa.

Articulo 3°- Encargar a la Unidad de Comunicacién e Imagen del Programa
disponga las acciones necesarias para la publicaciéon de la presente resolucion y el
procedimiento “Liquidacion de oficio de convenios suscritos con Nucleos Ejecutores por
el Programa Nacional "Plataformas de Accién para la Inclusién Social - PAIS” en el portal
web institucional y el portal de transparencia del Programa Nacional PAIS.

Registrese y comuniquese.

“PLATAFIRIARS DE AGCION
PARA LA [ICLUSION SOCIAL - PAIS”
MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCAIL
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1. OBJETIVO

Deszarrollar el procedimiento de liguidacian final de convenio, de oficio, cuando por caso fortuito
o fuerza mayor no le sea posible al Nucleo Ejecutor presentar |a liguidacion final de los
convenios suscritos por el Programa para la ejecucion del proyecto bajo la normatividad de la
materia.

2. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion y obligatorio cumplimiento del personal de las
Unidades del Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusidn Sacial - PAIS", que
intervengan en el proceso de liguidacidn de oficio de los convenios suscritos con los Nicleos
Ejecutores.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
3.1. Definiciones

Convenio de Cooperacion: Acuerdo mediante el cual se establecen las obligaciones,
responsabilidades, condiciones, entre otros, suscritos con el Nucleo Ejecutor.

\' by - Caso fortuito o Fuerza mayor: Es |la causa no imputable a las partes, consistente en
‘ un evento extraordinario, imprevisible o irresistible, que impide la gjecucion de la
obligacion o determina su cumplimiento parcial, tardio o defectuoso.

- Valor de Liguidacion final del Convenio: Es |la suma que describe la gjecucidn
financiera del convenio y que incluye el monto total desembolsado, intereses, gastos
bancarios y otros; asi como los deductivos y adicionales; para el caso de una
liquidacion de oficio esté dado por la evaluacion establecida, considerando en lo que
corresponda cualidades y caracteristicas en la fecha en la que se gjecutd el proyecto.

- Documentacidn Técnica: Son los documentos que registran antecedentes y hechos
del proceso constructivo de la obra desde el inicio hasta la culminacién, que comprende
ademas los documentos técnicos y financieros elaborados durante la liquidacién de
oficio del convenio. -

- Documentacién Sustentatoria de Gasto: Son los documentos que acreditan la
inversion o gasto de los recursos financieros asignados por el Programa.

- Liguidacién de oficio: Es el procedimiento realizado por el Programa, cuando el NE
no cumpla con presentar la liquidacién final del convenio, siempre que se encuentren
debidamente justificado en las causales previstas en la guia de Ejecucion y Liguidacion
de proyectos bajo la modalidad de nicleos ejecutores.

- Liguidacion final de convenio: Conjunto de documentos que resume la gjecucidn del
objeto del convenio, en los aspectos técnicos-financieros, contables, administrativos y
otros.

- Ligquidacion final de convenio observada: Aquella que no cuente con conformidad
en aspectos técnico - financiero y/o contables y que habiendo sido validamente
notificadas a los representantes y/o profesionales del Ndcleo Ejecutor no han sido
subsanadas.
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- Nicleo Ejecutor: Son entes colectivos sujetos de derecho, conformados por personas
gque habitan en centros poblados comprendidos dentro de la poblacion objetivo y
beneficiarios de los proyectos de los Centros de Servicios- Tambos.

- Pre liguidaciones observadas: Aquellas que no cuenten con conformidad en
aspectos tecnico — financiero y/o contables y que habiendo sido validamente
notificadas a los representantes y/o profesionales del Nicleo Ejecutor no han sido
subsanadas.

- Valorizacion final: Es el resultado de la verificacion en campo de las partidas
ejecutadas y no ejecutadas cotejadas con el expediente técnico, asi como con las
valorizaciones presentadas por el Residente y Superviser de obra; consignando todo
aquello que haya sido ejecutado y no se encuentre comprendido en el expediente
tecnico, en este Gltimo caso, siempre que hayan sido necesarios para el cumplimiento
de la finalidad del proyecto.

3.2, Abreviaturas

- CA : Coordinacién de Abastecimiento

- CC : Coordinacién de Contabilidad

- CGDAC : Coordinacién de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano

- CGP : Coordinador General de Proyectos

- CPF : Coordinacién de Plataformas Fijas

- CRP : Coordinador Regional de Prayectos

- CRT : Coordinador Regional Técnico

- CT : Coordinacion de Tesoreria

- DE : Direccion Ejecutiva

- ELUPS : Especialista en Liquidaciones de la UPS

- GIT : Gestor Institucional del Tambo

- JuUT : Jefe de Unidad Territorial

- MIDIS : Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social

- MUT : Monitor Unidad Territorial

-  PRLO : Profesional responsable de elaborar la liquidacion de oficio

- PNPAIS : Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusion Social —
FAIS"

- NE : Nucleo Ejecutor

- UA : Unidad de Administracion

- uad : Unidad de Asesorla Juridica

-  UPP : Unidad de Planeamiento y Presupuesto

- UPs : Unidad de Plataformas de Servicios

- uTt : Unidad Territorial

4. BASE LEGAL

4.1. Ley N°®27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General . . |
de [a Republica, y modificatorias, ¥

42. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Plblico, v .~
modificatorias.

4.3. Ley N® 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.4. Ley N® 29792, Ley de Creacién, Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social.

4.5. Ley N° 30680, que autoriza al Ministerio de Desarrollo e Inclusidon Social - MIDIS a
realizar intervenciones que incluye la ejecucion de proyectos de inversion, a través de la
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modalidad de Nicleos Ejecutores, a través del Programa Nacional "Plataformas de
Accidn para la Inclusion Social - PAIS", en el marco de sus competencias.

4.6, Decreto Legislativo N° 1276, Decreto Legislativo que aprueba el Marco de la
Responsabilidad y Transparencia Fiscal del Sector Plblico No Financiero.

4.7, Decreto Supremo N® 130-2001-EF, por el que se dictan medidas reglamentarias para
que cualquier entidad plblica pueda realizar acciones de saneamiento técnico, legal v
contable de inmuebles de propiedad estatal.

4.8. Decreto Supremo N° 016-2013-VIVIENDA, que crea el Programa Nacional Tambos
adscrito al Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

4.9. Decreto Supremo N° 012-2016-MIDIS, mediante el cual se aprueba la transferencia del
Programa Nacional Tambaos al Ministerio de Desarrollo & Inclusion Social-MIDIS.

4.10. Decreto Supremo N° 013-2017-MIDIS, por el que se establece el Programa Nacional
Plataformas de Accién para la Inclusiéon Social - PAIS sobre la base del Programa
Nacional Tambaos,

4.11. Decreto Supremo N® 015-2017-MIDIS, que aprueba el Reglamento del Articulo 9 de la
Ley N® 30680, Ley que autoriza al Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social-MIDIS, a
través del Programa Nacional "Plataformas de Accion para la Inclusién Social'-PAIS, a
realizar intervenciones bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores.

4,12. Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.13. Resolucién Ministerial N° 263-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional "Plataformas de Accion para la Inclusién Social - PAIS",

[ - ¢ 4.14. Resolucion de Superintendencia N® 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de

‘ - Comprobantes de Pago, y modificatorias.

4.15. Resolucion de Contralorfa General N°® 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

4.16. Resolucion Directoral N* 002-2007-EF/77.15, gue aprueba |a Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15, vy madificatorias.

4.17. Resolucion Directoral N° 041-2017-MIDIS/PNT-DE, que aprueba la Guia para la
Ejecucién y Liquidacién de Proyectos de los Centros de Servicios Tambos.

4.18. Resolucidon Directoral N® 013-2018-MIDIS/PNPAIS, que aprueba la version actualizada
de la Directiva N® 005-2017-MIDIS/PNPAIS-UPS "Normas que regulan el desarrollo de
proyectos que se ejecutan a través de la modalidad de Nucleos Ejecutores por el
programa nacional "Plataformas de Accidn para la inclusion Social-PAIS" y anexos.

4.19. Resolucidon Directoral N° 057-2018-MIDIS/PNPAIS, que aprueba la Guia para la
gjecucion y Liguidacion de Proyectos ejecutados mediante la modalidad de Nicleos
Ejecutores.

4.20. Resolucion Directoral N° 076-2018-MIDIS/PNPAIS, que madifica |a codificacion de los
procedimientos aprobados en el Articulo 2° de la Resoluciéon Directoral 059-2018-
MIDIS/PNPAIS.

5. DISPOSICIONES GENERALES

51. La Unidad de Plataformas de Servicios en su condicién de Unidad Ejecutora de
Inversiones es responsable de elaborar las liquidaciones de oficio de los convenios
suscritos con los Nucleos Ejecutores, por las causales previstas en el presente
procedimiento; para tal fin podra contratar a los profesionales del NE siempre y cuando
la causal invocada por el NE no se encuentre justificada en el incumplimiento de dicho
profesional

5.2, Sicomo parte del procedimiento de liquidacion de oficio el profesional encargado de la
liquidacion verifica:
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Servicios

5.2.1. Respecto a las pre liquidaclones:

a. Que el Nucleo Ejecutor no levantd la(s) observacion(es) formuladas en aspectos

técnico-financieros yfo contables; debera evaluar, verificar y sustentar la
necesidad de considerar monto observado de dicha pre liquidacion, a fin que sea
considerada en Ia valorizacion final,
De advertir que la(s) observacidn(es) ha generado el inicio de acciones legales
¥ que involucra parte del monto autorizado, dicha cantidad, no sera considerado
en la valorizacion final, pero si reportado en el informe técnico como monto
controvertido.

b. Que el NE no presenté la(s) pre liquidacion(es), tomando como base el reporte
de resumen de montos desembolsados al cierre de cuentas y la verificacién en
campo, sustenta la necesidad de considerar que, los montos desembolsados sin
pre liquidar, sean considerados en la valorizacion final.

5.2.2. Moadificaciones al expediente técnico que no fueron autorizadas o no se
ejecutaron en el marco de la Guia de Ejecucién y Liguidacién de proyectos bajo
la modalidad de nucleos ejecutores, las identifica y desarrolla en el informe
técnico de liquidacion a fin de que la UPS evalde el inicio de las acciones
correspondientes. Consigna la cuantificacion de las modificaciones antes
mencionadas en la valorizacion final.

El NE esta representado por cuatro (04} miembros, un/a presidente, un/a secretario, un/a
tesorero y un/a fiscal, elegidos en asamblea de constitucion del NE. Los representantes
del NE son responsables solidarios de la gestidn del proyecto y la correcta administracion
de los recursos financieros que le sean transferidos por el Programa.

Ante la imposibilidad de ubicar al presidente del NE, cualquiera de los representantes del
nlcleo podra solicitar y/o invocar las causales previstas en el presente procedimiento.

Cuando los representantes del NE no sean habidos o cuando siendo habidos no inician
el procedimiento de liquidacién final del convenio; el programa, a través de la UPS
dispondra &l inicio del procedimiento de liquidacion de oficio.

Cuando en el Informe Técnico del Profesional encargado de la liquidacién de oficio, se
adviertan hechos irregulares durante la ejecucién del proyecto que exijan la
determinacion de responsabilidades administrativas, civiles y/o penales, el Jefe de la
UPS gestiona la remision de los informes y documentos gue lo sustenten a la Secretaria
Tecnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios - STPAD del Programa y/oala
Procuraduria Publica; y de corresponder las acciones administrativas para el recupero
de los montos no conformes que se determinen.

Las unidades organicas de la Entidad segln corresponda deben proporcionar la
informacion requerida por |la Unidad de Plataformas de Servicios para &l cumplimiento
del presente procedimiento, asimismo, a brindar el apoyo técnico o legal
correspondiente.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Causales

6.1.1. Cuando el NE por motivos de fuerza mayor, entiéndase, como tal las
circunstancias imprevisibles e inevitables que alteran las condiciones de su
obligacion de presentar la liquidacion final del convenio, ante supuestos como

Planeamiento y Presupuesto / Aprobado por: Director Ejecutivo del
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los acontecimientos naturales extraordinarios, entre ellos huaycos, terremotos,
incendios, inundaciones u otros,

6.1.2. Cuando por caso fortuito el NE no cumple con su obligacién de presentar la
liquidacian final del convenio, entendiéndose como fortuito aquella situacion que
no ha podido o pudiera preverse o que previsto fuera inevitable, o ante
supuestos como la renuncia de alguno de sus miembros o por causas de terceros
no les sea posible contar con la documentacién que corresponda.

6.1.3. Cuando el NE por causas de caso fortuito o fuerza mayor no cumpla con levantar
las observaciones formuladas por el Programa, sean éstas de aspecto técnico
- financiero y/o contable.

6.2. Procedencia de la liguidacion de oficio:
Sera procedente la liquidacion de oficio, cuando:
6.2.1. La obra se encuentre concluida en su totalidad y prestando servicios.

6.2.2, Habiendo el NE presentado la liquidacion final del convenio, el Programa formule
observaciones que no han sido levantadas por el nicleo dentro del plazo
establecido en el requerimiento, o cuando este no haya presentado |a liquidacion
final del convenio.

6.2.3. Se cuente con carta del NE invocando la causal para el inicio de la liquidacion
de oficio. De ocurrir que ninguno de los representantes del NE fueran ubicados
se debera contar con la aprobacion del Jefe de la Unidad de Plataformas de
Servicios para iniciar la liquidacién de oficio.

6.3. De las Notificaciones

6.3.1. Los requerimientos para la presentacion de la liquidacion final del convenio
dirigidos a los representantes del NE y sus profesionales, deben efectuarse de
manera individual en el domicilio consignado en el convenio y/o contrato segiin
corresponda; a los representantes y profesionales del NE; o en el Gltimo domicilio
camunicado por escrito al Programa.

De ser necesaria una segunda notificacion, esta se realiza a través de carta
notarial y/o juez de paz, en lo que carresponda. De existir imposibilidad material
de ubicar el domicilio real consignado en el convenio y/o contrato, se debera
notificar a través de publicacién en el diario de mayor circulacion de la zona del
domicilio declarado, por una sola vez.

6.3.2. Las notificaciones de las observaciones formuladas a la liquidacion final del
convenio deben efectuarse de manera individual en el domicilio consignado en
el convenio y/o contrato segun corresponda; a los representantes y profesionales
del NE; o en el dltimo domicilio comunicado por escrito al Programa.

En caso no se logre encontrar a persona alguna en el domicilio o que la persona
que se encuentre en dicho domicilio se niegue a recibir la notificacién, se
procedera a la notificacion notarial o a través de Juez de Paz.
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6.3.3. De ocurrir que las cartas sean recepcionadas por persona distinta al destinario,
se debera consignar el nombre completo, documento de identidad, vinculo con
el destinatario y la fecha de notificacion.

6.3.4. En cualquiera de los casos, alternativamente la notificacién puede efectuarse
mediante correo certificado, telefax, correo electrénico, o cualquier otro medio
que permita comprobar fehacientemente su acuse de recibo y la persona gue lo
recibe; siempre que asi hubiera sido autorizado por los representantes o
profesionales del NE.

6.3.5. La UPS gestiona las notificaciones en cualquiera de las formas previstas en el
presente procedimiento con la asistencia de la CGDAC, esta coordinacion remite
los documentos que debe notificar a la UT y dispone:

= En las regiones donde se cuente con CRT/CRP éste es responsable de
realizar |la entrega del mismo a los destinatarios de la comunicacian.

= En las regiones donde no se cuente con CRT/CRP, el jefe de la UT dispone
gue el monitor o guien designe realice la entrega a los destinatarios de |a
comunicacion.

En todos los casos, el responsable de realizar la entrega de las comunicaciones
se asegura de que se suscriba el cargo de recepcion y lo entregue al jefe de |a
UT, para su remisién a la UPS,

7. DESARROLLO

ETAPA DESCRIPCION RESPONSABLE

Dispone que, en un plazo razonable, el CGP identifique e informe
sobre el estado situacional administrativo de los proyectos que se
encuentran concluidos y operando, a fin de detectar liquidaciones
finales de convenio pendientes de presentacién o habiendo sido
presentadas fueron observadas en aspectos técnico-financiero
y/o contable,

Con el informe presentado por el CGP dispone se inicien las JeIe dBUPS |
gestiones para notificar a los representantes y/o profesionales del
NE a fin de que procedan a levantar las observaciones o
presentar a liguidacién final del convenio segln corresponda, en
un plazo que no exceda los 10 dias habiles computados desde el
Acciones dia siguiente de su notificacién o publicacion

preliminares

Dispone que el CGP y el CRT/CRP en un plazo de hasta 05 dias
habiles elaboren los documentos de requerimiento y gestionen CPF *
su framitacion, ’

Dentro de los 05 dias habiles siguientes al vencimiento del plazo
oforgado a los representantes y/o profesionales del NE, con el
cargo respectivo verifica con las UT el resultado de la gestidn de CRT - CRP
la notificacion a fin de identificar:

a) Que vencido el plazo otorgado y agotadas las formas de
notificacidn previstas en el presente procedimiento no se
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A

ha recepcionado respuesta de los representantes del
NE.

b) Que alguno de los representantes del NE ha comunicado
por escrito que se encuentran imposibilitados de cumplir
con presentar el requerimiento formulado por la Entidad.

En ambos casos en el plazo maximo de 03 dias, elabora un
informe técnico dirigido al CGP recomendanda el inicio de la
liguidacion de oficio del convenio, identificando la causal y
adjuntado los documentos que acreditan la procedencia.

En el plazo de hasta 05 dias habiles, revisa, los documentos
elevados por el CRT/CRP, el cumplimiento de los supuestos
permitidos en el presente procedimiento, el agotamiento de los
actos de notificacién, el estado situacional de la cuenta
aperturada al NE y otros que estime necesarios, e informa al(a)
CPF que resulta procedente el inicio de la liquidacion de oficio
del convenio.

Adjunta proyecto de informe de CPF.

CGP

En el plazo de 03 dias habiles y con el sustento de los informes
técnicos del CRT - CRP y CGP, presenta ante la Jefatura de la
UPS informe técnico recomendando el inicio del procedimiento
de liquidacién de oficio del convenio.

Adjunta proyectos de memorandum

CPF

Dispone el inicio del procedimiento de liquidacion de oficio del
convenio.

Designa al profesional responsable de la liquidacién de oficio
(PRLO), en su defecto dispone que el CPF gestione la
contratacion del PRLO.

Dispone que el Especialista en Liguidaciones de la UPS (ELUPS)
entregue al PRLO los informes y documentos que sustentan el
inicio de la liquidacidn de oficio del convenio, el expediente
técnico y el expediente administrativo (que contenga toda la
documentacion generada como producto de |la ejecucion del
proyecto) que sustenta el avance fisico-financiero y contable del
prayecto; y realice el seguimiento del trabajo del mencionado
profesional.

Dispone que el CRT/CRP realice las gestiones para poner en
conocimiento del NE la respuesta a su carta comunicando la
imposibilidad de realizar la liquidacion final del convenio y se
acoge al literal s) del numeral 6.17.2 o numeral 7.1.2.3 de la Guia
de Ejecucién y Liquidacian de proyectos bajo la modalidad de NE
segun corresponda.

Jefe de UPS

Recopilacion
de informacion

A través del Jefe de UPS en el plazo de 03 dias habiles de
iniciado el procedimiento solicita a la UA:

PRLO
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1. El cierre de |a cuenta aperturada al NE, previa reversion
del fondo al Tesoro Publico, en caso de existir fondos que
no seran ufilizados,

2. El detalle de los movimientos de la cuenta bancaria
(Montos desembolsados, autorizaciones de gastos
efectivizadas, gastos bancarios, intereses bancarios y los
que guarden relacién con el movimiento de la cuenta
bancaria). (Formato N° 08).

3. Fichas de pre liquidaciones aprobadas

4. Las pre liquidaciones observadas si las hublera.

En el plazo de 10 dias habiles remite |la informacian solicitada.

Si por circunstancias no atribuibles a la UA, el plazo otorgado no UA

resulta suficiente, contara con un plazo adicional de 5 dias

habiles, lo que serd comunicado a la UPS con la debida

antelacién.

Con la informacion recepcionada del ELUPS y UA, en el plazo

maximo de 10 dias habiles realiza la visita en campo e inspeccién

in situ para verificar el avance fisico y financiero del proyecto PRLO

recopilando la Iinformacion de acuerdo a los formatos

correspondientes contendidos en el presente procedimiento.

En el plazo de hasta 20 dias habiles elabora y presenta a la UPS

el Informe Técnico de liquidacion de oficio del convenio, (Formato

N° 01) conteniendo como minimo los siguientes anexos:

v Acta de verificacion del estado fisico de la obra. (Formato
N? 02).

¥ Valorizacién final de lo realmente ejecutado (mayores
metrados, adicionales, deductivos, etc.). (Formato N® 03)

¥ Resumen de valorizacion consolidada. (Formato N® 04)

¥ Cuadro consolidado de pre liquidaciones aprobadas
(Formato N° 05)

¥"  Saldo de materiales valorizados en obra. (Formato N° 06).

v" Cuadro detallado de equipamiento. (Formato N® 07), de
corresponder.

v" Ficha de movimientos bancarios (Formato N* 08). PRLO

v Fotlografias actuales de |a obra o proyecto, con presencia
del personal liquidador designado por la UPS.

¥"  Copia de acta de entrega de obra y equipamiento.

v"  Copia de acta de custodia de obra y equipamiento.

v Reporte de tambos prestando servicios.

v Informe de la CPF recomendando al Jefe de la UPS el inicio

. del procedimiento de la liquidacidn de oficio.

Documentos que acrediten la ejecucién del proyecto:
Resolucion que aprueba el expediente técnico.

¥ Expediente técnico de adicionales, de corresponder.

* Resolucion que apruebe adicionales y/o ampliaciones
presupuestales de corresponder.

Copia del convenio y adendas suscritas.

Fichas de aprobacion de pre liquidaciones aprobadas,
ete.

A

v
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¥ Otros documentos sustentatorios de la gjecucidn que se
crea conveniente.
Documentos que acrediten |os requerimientos NE.
Acta de aprobacidn de liquidacién final de oficio del
convenio de cooperacion (Formato N° 08)
v' Plantilla de liquidacion fisico y financiero de convenios
ejecutados por el NE (Anexo N° 01).

4y

Adicionalmente, de identificar:

1. Acciones legales surgidas durante la ejecucidn del
mismo, relacionadas a pre liquidaciones debe anexarse
al informe copia certificada de las principales piezas
procesales en las que se precise el monto controvertido
y objeto de la denuncia o demanda.

2. Montos autorizados que no fueron invertidos en la
gjecucion del proyecto que conlleven a una no
conformidad, estos deben detallarse en el informe,

Los montos identificados como controvertidos y no conformes se
consignan en el Formato N° 09, pero no se consideran en el valor
final de la gjecucién del proyecto,

2 Remite el expediente de liguidacion de oficio del convenio al
gﬂ ELUPS.

En el plazo de 05 dias habiles, revisa el informe elaborado por el
PRLO y sus anexos, de formular observaciones solicita al PRLO
que en el plazo de 07 dias habiles subsane las mismas.

Revision y De encontrarlo conforme o levantadas las observaciones valida ELUPS
validacién del | el informe, firma el Formato N° 09 y remite los actuados al/la
Informe de CPF para su conformidad y continte el tramite
liguidacion de
oficia En conformidad suscribe el Formata N° 09 y en el plazo de hasta
05 dias habiles a través del jefe de UPS remite a la UA el
expediente de liquidacién de oficio de convenio para su CPF
verificacion, validacion y aprobacion.
En el plazo de 05 dlas habiles la jefe(a) de la Unidad de
Administracion dispone la verificacidn de la informacion bancaria
Aprobacion de | y contable; con la conformidad gestiona los vistos y firmas de los
la liquidacion | profesionales de su unidad consignados en el formato N° 09. Jefe de UA

de oficio
Aprueba y suscribe el Formato 09 y remite a la UPS para
caontinuar su tramite.
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Aprueba |a liguidacidn final de oficio del convenio suscribiendo el
Formato N° 09 y en el plazo de 03 dias habiles remite el formato
a la UA para los registros correspondientes.

De advertir en el informe del PRLO hechos irregulares y/o mantos
no conformes consignados en el formato N° 09, gue exijan la
determinacion de responsabilidades administrativas, civiles y/o

penales, gestiona la remision de los informes y documentos que Jefe de UPS
lo sustenten a la Secretaria Técnica de Procedimientos
Administrativos Disciplinarios - STPAD del Programa y/o a la ‘

Procuraduria Pulblica; y de corresponder las acciones
administrativas del Programa para el recupero de los montos
indicados,

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. La clausula de vigencia del convenio de cooperacion estipula que éste culmina con el
acto de aprobacion de la ligquidacidn final del convenio. La liquidacion final de oficio del
convenio pone fin a la vigencia del convenio y la Unidad de Plataformas de Servicios
comunica por escrito al NE la culminacién del convenio adjuntado el acto de aprobacion
de la misma.

8.2, Aprobada la liguidacion de oficio, la Unidad de Plataformas de Servicios remite a la
Unidad de Administracion el expediente administrativo para su archivo. Las acciones
administrativas o determinacion de responsabilidades administrativas, civiles y/o penales
que se deriven del proceso de liquidacion de oficio se tramitan en cuerdas separadas al
expediente principal.

8.3. La Unidad de Plataformas de Servicios informa de manera trimestral a la Direccion
Ejecutiva del Programa el estado administrativo de los proyectos qué estando concluidos
y operando no cuentan con liquidacion final del convenio de cooperacion.

B8.4. Las situaciones relacionadas a aspectos técnicos-financieros que no se encuentren
comprendidas en el presente procedimiento serdn resueltas por la Unidad de Plataforma
de Servicios.

9. ANEXOS:

Formato N° 01:  Informe técnico de la liquidacion técnica y financiera del convenio -

Formato N® 02:  Acta de verificacion del estado fisico de la obra.

Formato N® 03:  Valorizacion final de lo realmente ejecutados.

Formato N® 04:  Resumen de valorizaciones consclidadas

Formato N° 05:  Cuadro consolidado de pre liquidaciones aprobadas.

Formato N° 06:  Saldo de materiales valorizados en obra

Formato N° 07:  Cuadro detallado equipamiento

Formato N°08:  Ficha de movimientos bancarios

Formato N° 09:  Acta de aprobacion de liguidacion final de oficio del convenio de
cooperacion

Anexo N°01 : Plantilla de liquidacion de oficio de proyectos por nicleo ejecutor.

Anexo N° 02 : Flujograma del procedimiento de liquidacion de oficio de convenios.
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FORMATQ N° 01
INFORME TECNICO N° -20...-(/niciales del profesional a cargo de /a liguidacicn)

A : Jefe de |la Unidad de Plataformas de Servicios
Programa Nacional Plataformas de Accion para la Inclusion
Social

ASUNTO : liquidacion final de oficio del convenio de cooperacion N° (N° de
convenio) para la ejecucion del Proyecto "(Nombre del proyecto)”

REFERENCIA : Memorandum N°® (Memorandum que dispone el inicio de la
liquidacion de oficio)
Orden de servicio y/o contrato (Contratacién de profesional
liquidador)

FECHA

Es grato dirigirme a usted en atencion al asunto del rubro y los documentos de la referencia, con
la finalidad presentar el Informe Técnico de liquidacion final de oficio del convenio N° (N° de
| convenio de cooperacién), conforme al siguiente de detalle:

I. Informacién General

1.1.Del Convenio.

Convenio N°

Fecha de suscripcion e R

Monto 1 8/

Cuenta de ahorros N° :

Proyecto s Mgt

Cadigo SNIP/CUI N*® :

Modalidad de Ejecucion : NUCLEOS EJECUTORES

1.1.1. De los representantes:
Presidente
Tesorero
Secretario
Fiscal
1.1.2. De los profesionales:

Residente
Supervisor

1.2.Del expediente técnico (E.T.).

Documento de aprobacion
Fecha de aprobacion
Presupuesto inicial de obra
Costo directo

Gastos generales (| %)

Costo de supervision (%)
Presupuesto total (Obra+Equip):
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Costo de elaboracion

1.2.1. Del plazo de ejecucion de obra:
Flazo de ejecucion obra inicial
Fecha de inicio de plazo
Fecha de término programada
Ampliacién de plazo N® 01
Fecha de término reprogramada :
Ampliacion de plazo N° 02
Fecha de término reprogramada :

(i0)

1.3.Costo total del proyecto.

Monto desembolsado . 58/
Monto Aporte Comunal . 8/
Monto de ampliaciones presupuestales :
Costo total del proyecto 8/

1.4.Del Avance fisico financiero
Avance Fisico Ejecutado
Avance Financiero

Il. ANTECEDENTES
(Se consignara la documentacion utilizada para la elaboracion del presente documento)

ll. ANALISIS

3.1. ASPECTOS TECNICOS

3.1.1. DEL EXPEDIENTE TECNICO Y SUS MODIFICACIONES

3.1.1.1. Del Expediente teécnico aprobado (describir en forma resumida la estructura de
presupuesto, las partidas del ET aprobado y el plazo de ejecucidn, entre otros
aspectos resaltantes y que sirvan para una mejor comprension)

3.1.1.2. De las modificaciones al Expediente Técnico aprobadas (consignar Unicamente |as
modificaciones aprobadas, adjuntando el documento de su aprobacian)

1. Por maodificaciones de especificaciones técnicas (De corresponder)

2. Por modificacién de presupuesto (sustanciales y no sustanciales) (De
corresponder)

3.1.1.2.3,  Por presupuestos deductivos (De corresponder)

3.1.1.24. Por ampliaciones de plazo (De corresponder)

3.1.1.3. De las modificaciones no autorizadas (Solo si se evidencia, consignar informacion
detallada de los aspectos técnicos que conllevan a esta conclusion, identificando en
la documentacién proporciohada, a los profesionales que permitieron dichas
modificaciones).

3.1.2. DESCRIPCION DE LA EJECUCION DEL PROYECTO

3.1.2.1. DE LA INFRAESTRUCTURA (Desarrollar el estado situacional de la infraestructura,
la misma que debe guardar relacidn con el acta de Verificacion del Estado Fisico de
la Obra).
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3.1.2.2. DEL EQUIPAMIENTO (Desarrollar el estado situacional del equipamiento)

3.1.3. OBJETIVOS ALCANZADOS

3.1.3.1. INVENTARIO DE OBRA Y/O ACTIVIDADES EJECUTADAS Y NO EJECUTADAS
(Partidas ejecutadas y no ejecutadas, identificando ademas en la documentacion
proporcionada, a los profasionales involucrados en los hechos)

3.1.4. VALORIZACION FINAL DE LA OBRA OBJETO DEL CONVENIO

Corresponde a la valorizacién final de las partidas ejecutadas, en las que se considera
ademas de las valorizaciones y metrados principales programados segln expediente técnico,
las valorizaciones de las partidas nuevas por mayores metrados y las partidas nuevas por
adicionales de obra, los gue se muestran en columnas separadas, los saldos por gjecutar
vienen a ser los deductivos.

El recalculo de las valorizaciones sera ejecutado a precios del expediente técnico con los
respectivos porcentajes de gastos generales.

VALORIZACION CONSOLIDADA
PRESUPLESTO VALORIZACION ACUMULADA SALDO POR VALORIZAR

PROGRAMADD S/, % 5/, i

DESCRIPCION

VALORIZACION PRINICPAL
VALORIZACION MAYORES METRADOS
VALORIZACION ADICIONAL

TOTAL

3.2. ASPECTOS FINANCIEROS
3.2.1. PRE LIQUIDACIONES
3.2.1.1, De los desembolsos, autorizaciones de gasto y pre liquidaciones
3.2,1.2. De los desembolsos al Nicleo Ejecutor (Consignar los montos desembolsados,

fechas de deposito a la cuenta del Nucleo Ejecutor, se dehe adjuntar
comprobantes de depdsito y documentacion relacionada)

3.2.1.3. De las autorizaciones de gasto y pre liquidaciones aprobadas (determinar el
monto de gasto conforme, consignar las solicitudes de autorizacion de gasto, las
fechas de autorizaciones de gastos, los montos retirados, y los montos rendidos
a través de pre liquidaciones}*1

3.2.1.4. De |as autorizaciones de gasto, pre liquidaciones observadas y pre liquidaciones
no presentadas (Determinar el monto de gasto no conforme, consignar las fechas
de las autorizaciones de gasto, montos retirados, montos rendidos parcialmente

y retiros no rendidos)*2

CONSOLIDADO DE PRE LIQUIDACIONES

N® MONTO MONTO
MES/AUT. SALDO AVANCE
E::\(;E GASTO DESEMBOLSO AUTGQ'[I,ZADD REI';?IDD FINANCIERO | FINANCIERO

* para tal fin y mejor comprension utilizar tablas o cuadros.
"
idem
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|G| &L

TOTAL

100.00%

3.2.2. COSTO FINAL DEL PROYECTO EJECUTADO POR CONVENIO

El consto final a la conclusién del proyecto y cierre de cuenta asciende a la suma de
Slaian , que representa el ....% con respecto al presupuesto inicial de convenio, por existir

intereses generados y gastos bancarios,

ITEM

DESCRIPCION

MONTO S/.

A

FRE LIQUIDACIONES APROBADAS
COSTO TOTAL DEL CONVENIO

Y/0

B

Gastos Bancarios

Costo final del proyecto (A+B)

% de Avance

3.2.3. COSTO DE RESIDENCIA Y SUPERVISION

A) SALDOS PENDIENTES DE PAGO

RESIDENTE Y SUPERVISOR DEL CONVENIO

MONTO MONTO SALDO POR

ITEM CARGO NOMBRE CONTRACTUAL | CANCELADO PAGAR

1 | RESIDENTE

2 SUPERVISOR

TOTAL CANCELADO

s/
B) FONDO DE GARANTIA DE LIQUIDACION
PAGOS POR LIQUIDACION DE OBRA
MONTO DE GARANTIA MONTO A

N°® CARGO NOMBRE RETENIDO DEVOLVER (81.)

1| RESIDENTE

2 | SUPERVISOR

Total (S/.) sl S/

3.2.4. SALDO DE MATERIALES VALORIZADOS EN CANCHA

3.3. COSTO REAL DE OBRA
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COSTO REAL DE OBRA
DESCRIPCION TOTAL (51.)

1.00 |[Total Inversidn

2.00  |(+/-) Saldo de Materales (De corresponder)
3.00 |Aporte comunal

___ COSTO TOTAL REAL DE LA OBRA S/ 0.00

3.4. BALANCE ENTRE COSTO REAL DE OBRA Y VALORIZACION FISICA

BALANCE DEL COSTO TOTAL VALORIZADO
Ne DESCRIPCION TOTAL (S1.)
1.00 Costo Total Valorizado Actualizado da la Obra (Ppto técnico) 0.00
e 2.00 Costo Total Real de la Obra | 0.00
3 Diferencia (Ahorro de ejecucion por N.E) 0.00

'/ IV. CONCLUSIONES

Profesional responsable de elaborar la liquidacién de oficio

Anexos: (Son anexos obligatarios los establecidos en el procedimienta).
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FORMATO N° 02
ACTA DE VERIFICACION FiSICA DE LA OBRA

Siendo las... .horas del dla. .del mes de...... dB s se reunieron en la
localidad........................... (o[ =31 | {o I [ - SR —— PrOVINGIE dB. . vveven s smaeniis s i e
departamentode ........................; el(los) profesional responsable de elaborar la liquidacion de oficio
representante(s) de la UpPs,
""""""""""""""""""""""""""" il fmeh s s B i e 1 P
........ de fecha.............; en representacion de
Sr (a) (es):
"""""""""" identificado(a)(s)con DNl N°

, Enrepresentacion de ..o

con la finalidad de verificar el estado situacional fisico del proyecto (Obra) denominado;

ST o Acto que se efectda en los términos siguientes:

PRIMERQ: Datos Generales:

€) Fuente de financiamiento: ... ........ocooi i,
d) Fecha de aprobacién del expediente tECRICO: .............coeeveviviereereieinnn,
€) Plazo de BJECUCION: _........oiiiiiiiiiiiii it eeeieesis e e e s sasrenne e
f)  Unidad ejecutora/r@ceptora: ............ccoovvivioeiee e e
h) Ubicacion:

c Localidad: ... e e e e
- Distriten i s s T R
- PPEOVITIGIEL wisaor sty i s 00 b A e i M
& Departamentor.. ..ot it i e e
= REG O s s s s S G AR e

i) Del Residente/Supervisor:
- RREBTHEIIG! | covmavnns vrvsamons vommasps s mor oy e s SRy e s
- IR T T s A A e R R B I i ey

SEGUNDO: En la verificacion fisica se ha constatado lo siguiente:

Principales frabajos ejecutados:. ... \
Observaciones sobre el estado situacional de la
o] o] =

En sefial de conformidad, se extiende por triplicado la presente acta, suscribiendo los intervinientes.

Profesional responsable de elaborar la liquidacion de oficio Autoridades Locales (de corresponder)
CIP/CARP N®
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ANEXO N° 01

PLANTILLA DE LIQUIDACION FiSICO Y FINANCIERO DE CONVENIOS
EJECUTADOS POR EL PN - PAIS

PROYECTO: DEPARTAMENTO
PROVINCIA

CONVENIO: DISTRITO
LOCALIDAD

CODIGO SNIP/CUI:

NO H OBSERVACIONES
INFQRMACION TEGNICA - FINANGIERA
1 Infarme t&cnico de liquidacion de oficio del comenio Formalto N°01
2 Actade erificacion del eslado fisico de la obra Formato N° 02

Valorizacion final de lo realmente ejeculados Formata N° 02

Resumen de valorizaciones consolidadas Formate N° 04

Cuadro consalldado de pre liquidaciones aprobadas (Formalo N°05)

Saldo de maleriales valorizados en obra {Farmalo N° 06)

7 Cuadro detallado de equipamienio (Fermato N° 07)
8 Fichade movimienles bancarlos {Formato N° 08)

g Folografias acluales de la obra

10 Capia de acla de entrega de obra yequipamienlo,

11 Copia de acla de cuslodia de obra yequipamiento,

12 Reporle da lambos prestando senicios

13 Informe de CPF recomendando al jefe de la ups el inicio del pracedimiento de la liquidacién de oficio,

14 Documenios lécnicos recuperados vio enconlrados

Resolucién que aprueba el expedianta tdenico.

Expediente {eenico de adicionales,

Resolucidn que aprueba adicionales ylo ampliacionas presupueslalas.

Cepia del convanio y adendas suscritas,

Fichas de aprabacion de pre liquidaciones aprobadas, etc,

Otros documentos susientatorios de 13 ejecucién que se crea convenlente

15 Documenlos que acredlten los requerimientos al NE
16 Actade aprobacién de liquidacion final de oficio del convanio de cooperacien (Formalo N°8)
17 Plantilla de liquidacion fisico yfinanciero de canvenios ejeculados por el NE (aNExa n®01)

Profesional responsable de elaborar |a liquidacién de oficlo
CIP/CAP N2
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Anexo N° 02: Flujograma del procedimiento de liquidaciéon de oficio de convenios
(Parte N°02)

LIQUIDACION DE OFICIO DE CONVENI0S SUSCRITOS CON NUCLEOS EJECUTORES POR EL PROGRAMA NACIDNAL PAIS_
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