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N° 199 -2020-MIDIS/PNPAIS
Lima, 22 de octubre de 2020
VISTOS

El Informe Técnico N° 150-2020-MIDIS/PNPAIS-UAGS, de la Unidad de
Articulacién y Gestion de Serviclos, el Memorandum N° 481-2020-MIDIS/PNPAIS-UPP de
la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, y el Informe Legal N® 369-2020-MIDIS/PNPAIS-
UAJ, de [a Unidad de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO

Que, el Programa Nacional Tambos fue creado mediante Decreto Supremo N° 016-
2013-VIVIENDA, como plataforma de prestacién de servicios y actividades del sector, asf
como de otros sectores que brinden servicios y actividades orientados a la poblacion rural y
rural dispersa, que permitan mejorar su calidad de vida, generar igualdad de oportunidades
y desarrollar o fortalecer sus capacidades productivas individuales y comunitarias;

Que, a través del Decreto Supremo N° 012-2016-MIDIS, se aprobd la transferencia
del Programa Nacional Tambos del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento al
Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social; siendo que con Oficio N* 1120-2017-EF/13.01,
la Secretaria General del Ministerio de Economia y Finanzas, comunica que se considera
viable la creacién de la Unidad Ejecutora “Programa Nacional Tambos" con el cédigo N°
008, por lo cual corresponde su adecuacion a las normas de los sistemas administrativos
del sector publico;

Que, mediante Decreto Supremo N° 013-2017-MIDIS, se constituye el Programa
Nacional "Plataformas de Accion para la Inclusién Social-PAIS" sobre la base del Programa
Nacional Tambos, disponiendo en su Primera Disposicion Complementaria Final que, a
partir de la vigencia del referido Decreto Supremo, el Programa Nacional Tambos se
entendera referido a la nueva denominacion Programa Nacional “Plataformas de Accién
para la Inclusién Social — PAIS",

Que, mediante Decreto Supremo N° 015-2019-PCM, se aprueba el "Plan
Multisectorial ante Heladas y Friaje 2019-2021", a fin de articular de forma multisectorial las
intervenciones del Gobierno Nacional en los centros poblados y distritos focalizados ante
heladas y friaje, el mismo que mediante Decreto Supremo N° 104-2020-PCM, fue
actualizado al 2020.
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Que, mediante Resolucién Ministerial N® 263-2017-MIDIS, se aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Naclonal "Plataformas de Accién para la Inclusién Social —
PAIS", cuyo literal |) del articulo 10° estipula que es funcién del Director Ejecutivo emitir
resoluciones de Direccion Ejecutiva en asuntos de su competencia;

Que, mediante Informe Técnico N° 150-2020-MIDIS/PNPAIS-UAGS, de fecha 19
de octubre de 2020, la Unidad de Articulacién y Gestion de Servicios, en base al
Infforme Técnico N° 026-2020-MIDIS/PNPAIS-UAGS-VAGP del Especialista en
Monitoreo de la Unidad de Articulacion y Gestién de Servicios y el Informe N° 055-
2020-MIDIS/PNPAIS-UA-CA-ALM del Responsable de Almacén en la Unidad de
Administracion, remite a la Unidad de Planeamiento y Presupuesto el Protocolo
denominado: "Registro y control de ingreso y salida de bienes de terceros en las
Plataformas de Servicios Tambos en el marco del Plan Multisectorial ante Heladas y
Friaje";

Que, la Unidad de Articulacién y Gestion de Servicios en mérito al literal h) del
articulo 36° del Manual de Operaciones del Programa vy la Unidad de Administracién en
virtud al literal e) del articulo 20° del Manual de Operaciones del Programa, proponen el
Protocolo denominado “Registro y control de ingreso y salida de bienes de terceros en
las Plataformas de Servicios Tambos en el marco del Plan Multisectorial ante Heladas
y Friaje", sustentado en la necesidad de contar con un documento que establezca
lineamientos y formatos para el control y registro de ingresos y salidas de bienes de
terceros almacenados temporalmente en los Tambos, en el marco de la
implementacién del Plan Multisectorial ante Heladas y Friaje;

Que, con Memorandum N° 481-2020-MIDIS/PNPAIS-UPP, la Jefa de la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto, emite opinién favorable para la aprobacion del Protocolo
denominado “Registro y control de ingreso y salida de bienes de terceros en las
Plataformas de Servicios Tambos en el marco del Plan Multisectorial ante Heladas y
Friaje", ademas informa que producto de las reuniones sostenidas con los unidades
involucradas, se realizaron unos ajustes a la propuesta inicial, camblos que fueron
validados mediante correo electrénico de fecha 20 de octubre de 2020, por la Unidad
de Articulacion y Gestion de Servicios y la Unidad de Administracion, en su calidad de
proponentes;

Que, mediante el Informe Legal N° 369-2020-MIDIS/PNPAIS-UAJ, la Unidad de
Asesorfa Juridica considera viable la aprobacién del Protocolo “Registro y control de
ingreso y salida de bienes de terceros en las Plataformas de Servicios Tambos en el
marco del Plan Multisectorial ante Heladas y Friaje", el mismo que cumple con la
tramitacion establecida en el procedimiento de control y registro de documentos normativas
aprobado con Resolucién Directoral N° 76-2018-MIDIS/PNPAIS; correspondiendo al
Director Ejecutivo aprobar el instrumento normativo mediante acto resolutivo;

Con los vistos de la Unidad de Articulacion y Gestién de Servicios, la Unidad de
Administracién, la Unidad de Planeamiento y Presupuesto, y de la Unidad de Asesoria
Juridica;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 013-2017-MIDIS y
Resolucion Ministerial N°® 263-2017-MIDIS que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional Plataformas de Accién para la Inclusion Social - PAIS;
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SE RESUELVE

Articulo 1.- Aprobar el Protocolo "Registro y control de ingreso y salida de
bienes de terceros en las Plataformas de Servicios Tambos en el marco del Plan
Multisectorial ante Heladas y Friaje”, (PAIS.GT.PT.04), el mismo que en anexo forma

rmado digitaiments por: parte integrante de la presente Resolucion.
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ofivo: Doy V° B? Articulo 2°. - Encargar a la Unidad de Administracion gue disponga las acciones

:cha; 2110/2020 17:45:38-0500 Necesarias para la debida y oportuna notificacion a todas las Unidades del Programa,
Unidades Territoriales y al Coordinador Técnico; a fin de que realicen las acciones
necesarias para dar cumplimiento a lo sefialado en la presente Resolucién.

Articulo 3°.- Encargar a la Unidad de Comunicacién e Imagen del Programa
disponga las acciones necesarias para la publicacion de la presente resolucién en el portal
web institucional y en el portal de transparencia del Programa Nacional PAIS.

Registrese y comuniquese.
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1. OBJETIVOS

- Establecer lineamientos gue regulen el ingreso y salida de los bienes de terceros almacenados
en las Plataformas de Servicios Fijas-Tambos, en el marco del Plan Multisectorial ante Heladas
y Friaje y otros que implique el almacenamiento temporal de bienes de terceros.

- Disponer las responsabilidades y el procedimiento para el registro de ingreso, control y salida
de bienes de tferceros en el marco del Plan Multisectorial ante Heladas y Frigje, en las
Plataformas de Servicios Fijas-Tambos.

2. ALCANCE

Los lineamientos sefialados en el presente Protocolo son de obligatorio cumplimiento por parte de

todo el personal del Programa Nacional PAIS, con énfasis en el personal de las Unidades

Territoriales y de las Plataformas de Servicios Fijas-Tambos.

3. ABREVIATURAS
Para efectos del presente documento se establecen las sigulentes abreviaturas:
¢ GIT: Gestor Institucional del Tambo
« JUT: Jefe de Unidad Territorial
s« UT: Unidad Territorial
= UAGS: Unidad de Articulacién y Gestién de Servicios
+ MIMP: Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables
= PMHF: Plan Multisectorial ante Heladas y Friaje
= PNPAIS: Programa Nacional "Plataformas de Acclon para la Inclusion Social”
* PCM: Presidencia del Consejo de Ministros
4, BASE LEGAL

4.1. Ley N® 29664 — Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres —
SINAGERD.

4.2. Ley N°” 30754 — Ley Marco sobre cambio Climatico.

4.3. Decreto Supremo N° 111-2012-PCM, que incorpora la Politica Nacional de Gestién del
Riesgo de Desastres como Politica Nacional de obligatorio cumplimiento para las entidades
del Gobierno Nacional.

4.4. Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Gestion del Riesgo
de Desastres PLANAGERD 2014 - 2021

4.5. Decreto Supremo N° 016-2013-VIVIENDA, gque crea el Programa Nacional Tambos.

4.6. Decreto Supremo N° 012-2016-MIDIS, que aprueba la transferencia del Programa Nacional
Tambos del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento al Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social.

4.7. Deacreto Supremo N° 013-2017-MIDIS, que establece el Programa Nacional “Plataformas de
Accién para la Inclusién Social - PAIS" sobre la base del Programa Nacional Tambos

4.8. Resolucion Ministerial N° 263-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Naclonal "Plataformas de Accién para la Inclusion Social”,

4.9. Decreto Supremo N° 015-2019-PCM, que aprueba el Plan Multisectorial ante Heladas y
Friaje 2019-2021.

4.10. Decreto Supremo N° 104-2020-PCM con fecha 11 de junio del 2020, se aprueba el "Plan
Multisectorial ante Heladas y Friaje 2019-2021 actualizado al 2020".

4.11, Resolucion Directoral 76-2018-MIDIS/PNPAIS, que aprueba la versién 02 del Procedimienta

“Control y registro de documentos normativos”.
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5. RESPONSABILIDADES

5.1. Jefe de la Unidad Territorial

5.2

a) Coordina con la Unidad de Administracién el lugar destinado para el almacenamiento
temporal de bienes de terceros dentro de la Plataformas de Servicios Fijas-Tambos,
poniéndolo a conocimiento del gestor institucional de cada Tambo.

b) Coordina con el gestor Institucional del Tambo las acciones de acondicicnamiento y
preparacién de los ambientes destinados para la recepcion de los bienes de terceros,

c) Gestiona el requerimiento de los equipos de proteccién personal para uso de los
gestores a su cargo en los procesos de recepcidn, ingreso, custodia y salida de bienes
de terceros.

d) Coordina la participacién de las autoridades politicas de su jurisdiccidn, en las fechas
determinadas por la entidad para la recepcién los bienes y/o ratiro de los mismos de
las plataformas de serviclos fijas - Tambos.

e) Gestiona el requerimiento y distribucién de los materiales de limpieza y el mobiliario
acondicionado para la conservacion de los bienes de terceros, en los Tambos
priorizados a su cargo.

f) Capacita, en coordinacion con la Unidad de Administracién, a los gestores de los
Tambos sobre el uso de formatos para el registro de ingreso, salida y control de bienes
de terceros dispuestos en el presente protocolo.

g) Monitorea las gestiones realizadas por los gestores institucionales de los Tambos a su
cargo en la Implementacion de los procesos de recepcidn ingreso, custodia y salida de
los bienes de terceros en las plataformas de servicios.

Gestor Institucional de la Plataforma de Servicios Fija -Tambos

a) Antes del inicio de la recepcion de bienes de terceros, acondiciona el ambiente, en los
gue se almacenaran los mismos, tomando las consideraciones minimas siguientes:

a.1. Mobiliario de almacenaje (parihuelas, andamios o estantes);

a.2. Extintores operativos;

a.d. Sefalizacion para el ingreso y salida de ambientes, y

a.4. Que el amblente no presente filtraciones, humedad u otros factores que puedan
afectar el estado de los bienes.

b) Registra el ingreso y salida de bienes de terceros, asegurandose del debido llenado de
los formatos 1 y 2, del presente protocolo.

¢) Mantiene actualizado el formate 3: Kardex, que contiene informacién sobre los
movimientos de los bienes.

d) Informa de manera inmediata, al Jefe de la Unidad Territorial con copia a la Unidad de
Articulacién y Gestidn de Servicios, cualquier ocurrencia que afecte el almacenamiento
temporal de |os bienes de terceros en el Tambo.

6.1. Procedimientos obligatorios:

6.1.1. Acciones previas al almacenamiento temporal:

a) El Jefe de la Unidad Territorial efectlia el requerimiento correspondiente a la
Unidad de Administracion, para la provision de material de limpieza de los
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b)

6.1.2. Du

ambientes acondicionados y equipos de proteccién para el uso de los gestores
de loa Tambos.

El Gestor Institucional del Tambo, garantiza la limpieza del espacio seleccionado
para el almacenamiento temporal de bienes de terceros, en cumplimiento del
lineamiento 1 “Limpieza y desinfeccién de los centros de trabajo”, establecido en
el numeral 7.2.1 del documento técnico “Lineamientos para la vigilancia,
prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a
COVID-19", aprobado con la Resolucidn Ministerial N° 448-2020-MINSA,
debiendo observar lo siguiente:

b.1. Durante los dias de almacenamiento temporal de los bienes de terceros, se
debe hacer uso de productos como hipoclorito de sodio (lejia) al 7.5% y
alcohol al 70 %, desinfectantes efectivos que neutralicen y erradiquen
agentes patogenas, a través de rociadores, toallas, pafios de fibra o
microfibra y/o trapeadores,

b.2. Los pisos, pasillos, manijas de puertas interruptores de luz, barandas,
superficies de apoyo, entre otros, deben ser desinfectados con hipoclorito
de sodio (lejla) al 7.5 %. La frecuencia de desinfeccion debe ser diaria.

El Gestor Institucional del Tambo, cumple con las medidas de prevencién
sanitarias dispuestas en el numeral 6.1. del Protocolo para la Implementacién de
Medidas de Prevencion, Control, Seguimiento y ofras frente al COVID -19 en &l
Programa Nacional PAIS, aprobado mediante Resolucién Directoral N® Q73-
2020-MIDIS/PNPAIS,

rante la recepcion de bienes de terceros en la plataforma de servicios fija-

Tambo:

a)

b)

6.1.3. Du

El personal del Programa y los representantes de las entidades que llequen a las
instalaciones de los Tambos deben realizarse el lavado y desinfeccién de manos
de manera obligatoria.

El gestor institucional del Tambo solicita al transportista o responsable del
traslado de los bienes de terceros, su identificacion (DNI y documentos gue
acrediten su designacion como comisionado en representacion de su entidad) y
la entrega de la Guia de Remision del Traslado de Bienes o Actas de entrega (01
original), para la recepcién de los mismos.

Asimismo, en el acervo documentarioc se archiva una copia del DNI del
transportista o responsable del traslade, de la tarjeta de propiedad de la
movilidad en la que se trasladan los bienes y el registro fotografico del proceso
de descarga (desembarco) de los bienes e ingreso al Tambo de los mismos.

El gestor institucional del Tambo coteja que el bien o bienes recepcionados se
encuentren en la relacion descrita de los documentos de traslado de la entidad
responsable correspondiente (cantidad, caracteristicas, observaciones y otros), v
luego, procede a firmar la documentacién que consta de 04 originales del
Formato 1 establecido en el presente protocolo (01 para la entidad que hace
entrega del bien al Tambo, 01 para el archivo del GIT, 01 para el archivo de la
UT, y 01 para el archivo de la UAGS).

rante la salida de los bienes de terceros de la plataforma de servicios fija-

Tambo:

a)

El responsable del retiro de los bienes de terceros se debe identificar con su DNI
y documentos que acrediten su designacion como comisionado en
representacion de su entidad.




Registro y control de ingreso y salida de bienes de terceros en
Y 01| Mo e vt | WM las Plataformas de Servicios Fijas - Tambos, el marco del Plan
éﬂl S| einclsién Sacal ';;‘Iisl-'mlmléﬂhml Multisectorial ante Heladas y Frla]a
Versidn: 01 Fecha de aprobacldn; Péagina: 5 de 8
Cadigo: EMbomoa. por Jnied de Ariodiacion. ¥ | oty por: Unidad de Planeamiento y | AProbade  por:
PAIS GLPT.04 Gestion de Servicios / Unidad da p Diractar
GLPT. Adminlstracian resupuasto / Unidad da Asesorla Juridica Ejacutivo

b) En el acervo documentario del Tambo se archiva una copia de DNI del citado
responsable y de |a tarjeta de propiedad del vehiculo en la que se retiran los
bienes, asi como del registro fotografico de la salida de los mismos.

c) El Gestor Institucional del Tambo hace entrega de los bienes recepcionados a

los

responsables designados por las entidades receptoras o autoridades segin

programacion de distribucion.

d) El Gestor Institucional del Tambo registra Ia salida de los bienes en el Formato 2,
establecldo en el presente protocolo, firmado en 04 originales (01 para la entidad
gue hace el retiro del bien al Tambo, 01 para el archivo GIT, 01 para el archivo
de la UT, 01 para el archivo de la UAGS). Asimismo, actualiza el Formato 3;
Kardex con los datos que corresponden y con las firmas respectivas.

6.1.4. Acciones posteriores a la salida de los bienes de terceros de la plataforma de
servicios fija - Tambo:

a) Finalizada |a salida de los bienes del Tambo, en un plazo méximo de un (01) dia
habil, el Gestor Institucional del Tambo remite un informe al Jefe de la Unidad
Territorial, con copia (version digital) a la Unidad de Articulacién y Gestién de
Servicios, respecto al proceso de ingreso y salida de bienes de terceros,
adjuntando la siguiente documentacion:

b)

7. FORMATOS

7.1 Formato 1:
Tambo
7.2 Formato 2:
Tambo
7.3 Formato 3:

[ ]

El

Copia del DNI del{os) transportista(s) o responsable(s) del traslado y retiro
de los bienes.

Copia de tarjeta(s) de propiedad del(os) vehiculo(s) (recepcién y salida) en
el que se traslada los bienes de terceros.

Guia de remisién del fransportista o Acta de entrega de bienes (01 original)
Formato 1: Autorizacién de ingreso de bienes de terceros (02 originales)
firmada por la autoridad que recepciona los bienes

Formato 2: Autorizacion de salida de bienes de terceros (02 originales)
firmada por la autoridad que retira los bienes

Formato 3: KARDEX (01 original)

Fotografias que evidencien las acciones desarrolladas.

Jefe de Unidad Territorial consolida el reporte de los de los Gestores

Institucionales de los Tambos a su cargo y, cada siete (07) dias debe elevar
informe técnico a la Unidad de Articulacion y Gestion de Servicios, adjuntando la
documentacion antes descrita en el literal a), en cada caso.

Autorizacion de ingreso de bienes de terceros a la Plataforma de Servicios Fija -

Autorizacién de salida de bienes de terceros de la Plataforma de Servicios Fija -

Kardex
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FORMATO N° 1

AUTORIZACION DE INGRESO DE BIENES DE TERCEROS A LA PLATAFORMA DE SERVICIOS

FIJA - TAMBO
Nambre de la Plataforma de Serviclos:
Conste por la presente que el Sr. (a)
Identificado con DNI N° Representante ( ) Transportista ( ), de la entidad:

, deja
en calidad de almacenamiento temporal los bienes de terceros  (especificar):

Facha: Documento internamiento
UNIDAD
item DESCRIPCION DE CANTIDAD | MARCA | OBSERVACIONES
MEDIDA
1
2
3
4
5
3]
7
8
9
10
11
Observaciones

Nombros y Apailidos
‘ Nombros y Apallidos

O

Carga:

Entidad:

PERSONA QUE RECIBE

PERSONA QUE ENTREGA
HUELLA DIGITAL HUELLA DIGITAL :




Registro y control de ingreso y salida de bienes de terceros en

&5 P | eeeocns, | las Plataformas de Servicios Fijas - Tambos, el marco del Plan
S R e Multisectorial ante Heladas y Friaje
_ Version: 01 Fecha de aprobacian; Pégina: 7 de B
Cddigo: g::t?;ﬁdo d‘:m Sel':vr:i;gg d? A{}ﬁgl:gidn dz Revisado por: Unidad de Planeamiento y Sﬁ_;%lz:? % ek
PAIS.GLPT.04 Adrinlsiracian Presupuesto / Unidad de Asesoria Jurldica Ejecutivo

FORMATO N° 2

AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES DE TERCEROS DE LA PLATAFORMA DE SERVICIOS

FIJA - TAMBO

A los dias del mes , del afo , en las instalaciones de la
plataforma de servicios ubicado en la comunidad de
i del distrito de provincia de

, departamento de , segun conforme a lo sefialado

en el cronograma de distribucion del (entidad
responsable del bien); se hace entrega de al Sr. , Identificado con
DNI N* , representante de la entidad , cargo del funcionario
o autoridad que recepciona el bien , & hace

responsable del retiro de los bienes de la plataforma de servicios.

Los representantes presentes firman en sefial de conformidad por la salida de lo sefialado a continuacién:

UNIDAD
N° DESCRIPCION DE CANTIDAD MARCA
MEDIDA

LUGAR DE
DESTINO

10

Nombras y Apaliides Nombios y Apoliidos
ohl: DRI

Cargo: GIT:

Entidad: ____ PERSONA QUE ENTREGA
PERSONA QUE RECIBE

HUELLA DIGITAL HUELLA DIGITAL
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